
TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


LÝ TỰ TRỌNG TP.HCM
Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc
KHOA : 

TỔ : 





Tân Bình, ngày         tháng        năm 2011
BIÊN BẢN HỌP TỔ BỘ MÔN
Về việc phản biện, nhận xét, đánh giá để đề nghị nghiệm thu giáo trình 
Tên giáo trình: 

Ngành đào tạo: 

Bậc đào tạo: 
 Áp dụng từ khóa: 

Chủ biên: 

Vào lúc: 
giờ  
,ngày 
tháng 
 năm 2011.
Địa điểm họp tại: 


Tổ chúng tôi gồm có: 

1. Trưởng tổ bộ môn: 
   Chủ toạ.

2. Các GV có mặt: (Ghi họ và tên cụ thể)

3. Các GV vắng mặt: (Ghi họ và tên cụ thể)

4. Thư ký buổi họp: (Ghi họ và tên cụ thể)

Nay tổ chức họp để phản biện, nhận xét và đánh giá nghiêm túc việc biên soạn giáo trình của tổ như sau:
I. Nội dung phản biện, nhận xét và đánh giá giáo trình
1. Về hình thức:
a. Tổng số trang chuẩn đã biên soạn của giáo trình: 
 trang
b. Việc ghi thứ tự, tên bài giảng và các chương, phần, mục có đúng theo đề cương chi tiết của trường không? 

c. Chữ in có đúng chính tả, rõ ràng và dễ đọc không? 

d. Các hình vẽ, biểu đồ có trình bày khoa học và đẹp không? 

e. Các phần: lời giới thiệu, mục lục, tài liệu tham khảo có đủ và rõ ràng chưa? 


f. Các vấn đề khác (nếu có) 


2. Về nội dung chuyên môn:
a. Đã bảo đảm chuẩn xác chưa? 

b. Người học đọc có dễ hiểu không? 


c. Có đúng theo mục tiêu của ngành đào tạo không? 

d. Có đúng theo mục tiêu của bậc đào tạo không? 

e. Việc sử dụng nội dung của các tài liệu tham khảo trong giáo trình đã ghi đúng quyền tác giả chưa? 

f. Các vấn đề khác (nếu có)


II. Các lỗi phản biện, nhận xét cần sửa chữa, hiệu chỉnh trong giáo trình (yêu cầu ghi cụ thể nội dung, tựa bài, trang, dòng, hình nào để chủ biên biết và hiệu chỉnh lại cho         chính xác)
1. Về hình thức: 

2. Về nội dung: 

III. Đề nghị của Trưởng tổ bộ môn về việc nghiệm thu (yêu cầu Trưởng tổ bộ môn kiểm tra, phản biện nghiêm túc và chịu trách nhiệm chính về việc đề nghị khoa nghiệm thu hay chưa nghiệm thu để hoàn chỉnh lại cuốn giáo trình này).
Biên bản đã đọc lại cho toàn thể GV dự họp cùng nghe rõ và nhất trí ……….%.

Buổi họp kết thúc lúc: 
giờ 
,ngày
tháng
 năm 2011


THƯ KÝ
TRƯỞNG TỔ BỘ MÔN

(Ký và ghi rõ họ tên)
(Ký và ghi rõ họ tên)


TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


LÝ TỰ TRỌNG TP.HCM
Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc

KHOA: 






Tân Bình, ngày         tháng        năm 2011
BIÊN BẢN HỌP NGHIỆM THU GIÁO TRÌNH CẤP KHOA
Về việc phản biện, nhận xét, đánh giá để đề nghị nghiệm thu giáo trình 
Tên giáo trình: 

Ngành đào tạo: 

Bậc đào tạo: 
 Áp dụng từ khóa: 

Chủ biên: 

Vào lúc: 
giờ  
,ngày 
tháng 
 năm 2011.

Địa điểm họp tại: 


Tổ chúng tôi gồm có: 

1. Trưởng khoa: 
 Chủ toạ.

2. Các Phó trưởng khoa: 





3. Trưởng tổ bộ môn: 




(hoặc GV khoa chọn thay)

4. GV được khoa mời: 



5. Thư ký buổi họp:



Nay tổ chức họp để kiểm tra, đánh giá và nghiệm thu giáo trình cấp khoa như sau:
I. Nội dung kiểm tra và đánh giá:
1. Về hình thức:

a. Tổng số trang chuẩn đã biên soạn của giáo trình: 
 trang
b. Việc ghi thứ tự, tên bài giảng và các chương, phần, mục có đúng theo đề cương chi tiết của trường không? 


c. Chữ in có đúng chính tả, rõ ràng và dễ đọc không? 


d. Các hình vẽ, biểu đồ có trình bày khoa học và đẹp không? 


e. Các phần: lời giới thiệu, mục lục, tài liệu tham khảo có đủ và rõ ràng chưa? 


f. Các vấn đề khác (nếu có) 


2. Về nội dung chuyên môn:

a. Đã bảo đảm chuẩn xác chưa? 


b. Người học đọc có dễ hiểu không? 


c. Có đúng theo mục tiêu của ngành đào tạo không? 


d. Có đúng theo mục tiêu của bậc đào tạo không? 


e. Việc sử dụng nội dung của các tài liệu tham khảo trong giáo trình đã ghi đúng quyền tác giả chưa? 


f. Các vấn đề khác (nếu có)


II. Đề nghị của Trưởng khoa về việc nghiệm thu.

(Căn cứ nội dung biên bản họp của tổ bộ môn và việc kiểm tra, đánh giá của khoa, Trưởng khoa chịu trách nhiệm chính về việc đề nghị cấp trường nghiệm thu hay chưa nghiệm thu để hoàn chỉnh lại cuốn giáo trình này).

Biên bản đã đọc lại cho toàn thể CB – GV dự họp cùng nghe rõ và nhất trí ……….%.

Buổi họp kết thúc lúc: 
giờ 
,ngày
tháng
 năm 2011


THƯ KÝ
TRƯỞNG KHOA


(Ký và ghi rõ họ tên)
(Ký và ghi rõ họ tên)

MẪU 1





MẪU 2








